
COMO CRIAR UMA AGENDA PÚBLICA 
 
Este tuturial mostra como se cria uma agenda pública, para o sistema operativo 
Windows, com software gratuito. 
Os programas usados vão ser: 
 
1- Mozilla Calendar (Calendar iCal standard (NOT SUNBIRD)) 

http://www.mozilla.com/ 
 
2- Fillezila (Servidor de FTP) 

http://filezilla.sourceforge.net/ 
 
 
Obs.: O Mozilla Calendar é uma extensão do Mozilla Firefox, logo, para 
instalarmos a extensão temos que instalar em 1º lugar o Firefox (versão em 
Inglês) 
 
O exemplo que vamos construir é para os clubes de futebol marcarem os seus 
jogos.



CONFIGURAÇÃO DO SERVIDOR DE FTP 
 
Antes de configurarmos o servidor vamos criar as seguintes pastas: 
C:\Calendars\Futebol 
 
1 – Depois de instalarmos o Servidor de FTP teremos a seguinte imagem: 
 

 



2 – Criar o Grupo: Futebol 
 

 
 
3 – Criar o Utilizador: JoseMourinho 
 

 
 



 
 
O servidor está pronto a funcionar. 



INSTALAÇÃO DO MOZILLA CALENDAR 
 
1 – Instalar o Mozilla Firefox 
2 – Instalar a Extensão “Calendar iCal standard” 
 
Obs: Se pretender criar um atalho para o Calendar para não ter que abrir o 
Firefox cada vez que quer utilizar o Calendar basta criar um atalho para o 
Firefox e acrescentar “-calendar” no Destino. 
 

 
 



CONFIGURAÇÃO DO CALENDÁRIO 
 
1 – Antes de começar com a criação dos calendários convém fazer a 
configuração do programa. 
 

 
 



 
 
Agora podemos passar á criação dos calendários públicos. 
Vamos criar os calendários no computador onde instalamos o Servidor FTP e 
vão ser criados como se fossem calendários locais. 
 
1 – Menu File / New Calendar File (Ctrl + L) 
 



 
 
2 – Em Calendar name inserimos “Porto” 
3 – Escolhemos uma cor (Azul) 
4 – No Browse vamos indicar o caminho para a directoria que criamos logo no 
início (C:/Calendars/Futebol) e dar o nome “Porto” ao ficheiro, como mostra a 
imagem abaixo. 
 

 
 



Deverá ficar semelhante a esta imagem: 
 

 
 
5 – Carregamos em OK 
 
Está criado o calendário. 



CRIAÇÃO DOS CALENDÁRIOS NOS OUTROS 
COMPUTADORES 

 
1 – Menu “File / Subscribe to Remote Calendar” 
 

 
 
Calendar Name: Porto 
Remote Server URL: ftp://Futebol@”nome_do_computador_ou_IP”/Porto.ics 
Obs: Substituir o que está entre aspas pelo nome ou IP respectivo. 
 
Está criado o calendário público. 
Todas as pessoas que têm acesso ao calendário podem criar ou editar 
“Events” ou “Tasks” desse calendário. 
Se quisermos criar alguma particular teremos que cria-la no My Calendar. 
 
Existe um pelo menos um problema com este calendário que eu não consegui 
resolver. Quando apagamos uma “Event” ás vezes ele perde o “caminho” até 
voltarmos a criar ou editar outra “Event” nesse calendário. Para contornar esse 
problema, em vez de apagar uma “Event” podemos edita-la e escrever 
Cancelado. 
Esperemos que a Mozilla resolva o problema ou que alguém descubra uma 
maneira de o contornar. 


